Le BTS Assistant de Manager
du Lycée du Noordover

L'Assistant de Manager peut exercer son métier dans tout type et toute
taille d’organisation : entreprises, associations, administrations, et autres
organismes nationaux ou internationaux. Les possibilités de carriéres sont

donc multiples.

Etre Assistant de Manager ...

Ce BTS vous concerne t-il ?

Quel sera le contenu de votre formation ?

e Animer un travail collaboratif
e Gérer une réunion
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¢ Contribuer a la cohésion des groupes, et négocier
e Gérer un réseau relationnel interne, externe, international : accueillir, informer.



(Et apres votre BTS... )

Apreés I'obtention du diplome, il est possible :
D’entrer dans la vie active :
® En exergant un métier d'Assistant d’équipe, Assistant de groupe projet, Assistant
Ressources Humaines, Assistant commercial, Assistant en communication,...
* En passant des concours administratifs : services publics, collectivités territoriales...

De poursuivre des études
e A I'Université : SESA, LEA...
* En Licences professionnelles
¢ En |IUP de Management
¢ En suivant des cours de préparation aux concours administratifs
* En se spécialisant en langue étrangére, en droit, en commerce, en communication...

(Nos « atouts » )

Etre Assistant de Manager, vous apporte I'assurance d'étre au coeur des relations internes et externes de |'entreprise.

Vous aurez tout a la fois un métier gratifiant et d'avenir. Selon une étude commandée par la DARES (Direction de
I'’Animation de la Recherche, des Etudes et des Statistiques) de nombreux postes d'Assistants de Manager seront &
pourvoir. Il faut en effet couvrir les départs en retraite et les Managers devront déléguer aux Assistants de Manager
pour pouvoir se consacrer a leur vrai métier de base de direction.

Enfin cette formation vous apportera une bonne culture générale, notamment économique et juridique, des capacités
a communiquer, des compétences en informatique et en bureautique, une maitrise des outils de communication et des
outils d'analyse et d'aide a la décision...

Toute correspondance doit étre adressée a Mme le Proviseur
24 Avenue de Suwalki - 59760 GRANDE-SYNTHE

Tél. : 03.28.21.63.60
Tél./Fax de la section : 03.28.27.89.34

btsam@nordnet.fr

Section BTS Assistant de Manager
http://www2c.ac-lille.fr/lyc-noordover.grande-synthe/sts_am.htm
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